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การลงทะเบียนเรียน 
 

1. การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาเต็มเวลา 
 

 
• การลงทะเบียนของนักศึกษาระดับประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง และระดับปริญญาโท 

ใหปรึกษาอาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไป เพ่ือขอคําแนะนํา และแนะแนวการศึกษาใหสอดคลองกับแผนการศึกษา 
 

• การลงทะเบียนของนักศึกษาระดับปริญญาเอก คณะกรรมการท่ีปรึกษาดุษฎีนิพนธนักศึกษาปริญญาเอก (จํานวนไมต่ํา
กวา 3 คน) ทําหนาท่ีวางแผนการศึกษา แนะนํา ควบคุมการศึกษาและการทําดุษฎีนิพนธของนักศึกษา 
 

• การลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชา/หรือปริญญานพินธ ในภาคการศึกษาปกติไมเกิน 15 หนวยกิต และในภาคการศึกษา
พิเศษไมเกิน 6 หนวยกิต ในกรณีท่ีนักศึกษาคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาน้ัน นักศึกษาอาจลงทะเบียนเกิน
กวา 15 หนวยกิต ในภาคการศึกษาปกติ หรือเกินกวา 6 หนวยกิต ในภาคการศึกษาพิเศษได โดยคณบดีจะเปนผูพิจารณา
อนุมัต ิ
 

• การลงทะเบียนปริญญานิพนธ เมื่อไดรับอนุมัติหัวขอและโครงรางปริญญานิพนธแลว นักศึกษาอาจลงทะเบียนปริญญา
นิพนธในภาคการศึกษาท่ีมีการเสนอหัวขอและโครงรางฯ อยางชาภายใน 2 ภาคการศึกษาปกติ ถัดไปหลังจากท่ีไดรับการ
อนุมัติหัวขอและโครงรางฯ 
 

• การลงทะเบียนเพ่ือใชบริการมหาวิทยาลัย นักศึกษาท่ีไมไดลงทะเบียนกระบวนวิชา/หรือปริญญานิพนธ แตในภาค
การศึกษาน้ันประสงคจะใชบริการของมหาวิทยาลัยในการศึกษาคนควาวิจัยหรือทํากิจกรรมอ่ืนใด ใหดําเนินการ
ลงทะเบียนเพ่ือใชบริการและชําระคาธรรมเนียมเพ่ือใชบริการตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 

• การลงทะเบียนเพ่ือเพ่ิมพูนความรู นักศึกษาอาจขอลงทะเบียนเขารวมศึกษากระบวนวิชาเรียนใด ๆ เพ่ือเปนการเพ่ิมพูน
ความรูไดโดยไดรับอักษรสถานะการศึกษา เปน V หากนักศึกษาลงทะเบียนเรียนขอรับอักษรสถานะการศึกษา V แลว 
ประสงคจะเปลี่ยนแปลง เพ่ือขอรับการวัดและประเมินผลเปนอักษรละดับข้ันท่ีมีการนํามาคิดคาลําดับข้ัน หรืออักษรผล
การศึกษา S หรือ U ใหปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัย 
 

• การลงทะเบียนท่ีผิดเง่ือนไข ใหถือวาการลงทะเบียนน้ันเปนโมฆะ และกระบวนวิชาท่ีลงทะเบียนผิดเง่ือนไขน้ันใหไดรับ
อักษรสถานะการศึกษา เปน W 
 

• การลงทะเบียนเรียนซํ้า กระบวนวิชาใดท่ีเคยไดรับอักษรลําดับข้ัน B ข้ึนไป จะลงทะเบียนกระบวนวิชาน้ันซ้ําอีกไมได และ
ใหถือวาการลงทะเบียนท่ีไมเปนไปตามเง่ือนไขน้ันเปนโมฆะ ยกเวนกระบวนวิชาท่ีกําหนดใหสามารถลงทะเบียนเรียนซ้ําได 

 
 
 

นักศึกษาสามารถศกึษาข�อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการลงทะเบยีนได�ท่ี 
เว็ปไซต�สํานักทะเบียนและประมวลผล www.reg.cmu.ac.th 
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 2. วิธีการลงทะเบียน 
 

ผูท่ีมหาวิทยาลัยรับเขาศึกษาโดยมสีถานภาพการเปนนักศึกษาจะตองดําเนินการลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชา ตาม
ประกาศของมหาวิทยาลัย หากนักศึกษาลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังวันท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด จะตองถูกปรับตามระเบียบวา
ดวยคาธรรมเนียมการศึกษา ท้ังน้ี การลงทะเบียนกระบวนวิชาเรียนจะสมบูรณ ตอเมื่อไดชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ และ
มหาวิทยาลัยไดรับหลักฐานครบถวนแลว 
 

  นักศึกษาพบอาจารยที่ปรึกษา 
เพื่อขอความเห็นชอบในการลงทะเบียน 

  

     

  เขาสูระบบลงทะเบียนที่ www.reg.cmu.ac.th  
คล๊ิกเมนู “นักศึกษาปจจุบัน” 

  

     

  คล๊ิกเมนู  
“ระบบงานทะเบียนการศึกษา” 

  

     

  คล๊ิกเมนู “สําหรับนักศึกษา”   กรณีลงทะเบียนกระบวนวิชาและ 
ลงทะเบียนใชบริการมหาวิทยาลัย 

     

  กรอกขอมูลเพือ่เขาสูระบบลงทะเบียน  ...เลขประจําตัวนักศึกษา 
...(Email)...@cmu.ac.th 
...Password 

    
  

พิมพใบ มทช.50  
(ใบแจงผลการลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน) 

  

     
  

ชําระคาลงทะเบียน 
 ธนาคารไทยพาณิชยทุกสาขาทั่วประเทศ 
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3. ประเภทของการลงทะเบยีน 

การลงทะเบียนเรียนแยกเปน 3 ประเภท คือ 
1. การลงทะเบียนเรียนลวงหนา ลงไดประมาณ 1 เดือนกอนวันเปดเรียนของภาคการศึกษาปกติ 
2. การลงทะเบียนเรียนปกติ ลงไดกอนวันเปดเรียนของแตละภาคการศึกษา 
3. การลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ จะไดกระทําดวยเหตุดังตอไปน้ี 

 

กรณีที่ไม�ถือว�าเป�นเหตุสุดวิสัย ไม�สามารถยกเว�นได� 

สาเหตุที่ไม�ได�ดําเนินการตามปฏิทนิการศึกษา การดําเนินการ 

ไมไดลงทะเบียน/ไมไดชําระเงินตามระยะเวลาที่กาํหนด 
เนื่องจากไมทราบหรือไมไดตรวจสอบปฏิทินการศึกษา 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย นกัศึกษาตอง
ติดตามกําหนดการตามประกาศ มหาวทิยาลัย เร่ือง ปฏิทิน
การศึกษา 

ไมไดลงทะเบียนตามระยะเวลาที่กาํหนด เนื่องจากสอบผาน
กระบวนวิชาวิทยานพินธ หรือการคนควาแบบอิสระ โดยไมทราบ
วา ตองลงทะเบียนกอนสอบ 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย นกัศึกษาตองทราบ
เง่ือนไขการดําเนินการ กอนการยื่นขอสอบวิทยานิพนธหรือการ
คนควาแบบอิสระ 

ไมทราบหรือไมไดตรวจสอบวาลงทะเบยีนไมครบตามโครงสราง
หลักสูตร และขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกาํหนดเปนกรณีพิเศษ 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย นกัศึกษาตองทราบ
ขอมูลโครงสรางหลักสูตรอยางถองแท ต้ังแตเร่ิมการศึกษา 

ไมไดตรวจสอบวากรอกรหัสกระบวนวิชาผิดพลาด หรือเลือก
กระบวนวิชาผิด 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย เพราะเปนความ
ผิดพลาดสวนตัว 

ไมไดตรวจสอบผลการลงทะเบียน (มชท 50) และเขาใจวา
สามารถลงทะเบียนได/ไมได 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย เพราะเปนความ
ผิดพลาดสวนตัว 

 

กรณีที่มีสาเหตุด�านการเงิน ให�ยกเว�นเป�นกรณีพิเศษได� 

สาเหตุที่ไม�ได�ดําเนินการตามปฏิทนิการศึกษา การดําเนินการ 

มีปญหาดานการเงิน - ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษากูเงิน กยศ./รอการอนุมัติทุน - ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

การโอนเงิน/การชําระเงินผิดพลาด 
อันเนื่องมาจากระบบ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 
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กรณีที่ถือว�าเป�นเหตุสุดวิสัย สามารถยกเว�นได� 

สาเหตุที่ไม�ได�ดําเนินการตามปฏิทนิการศึกษา การดําเนินการ 

ตรวจสอบพบความผิดพลาดอันเนื่องมาจากระบบหรือการ
ดําเนินงานของหนวยงานที่เกีย่วของ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 
- มีการสอบสวนและเสนอมาตรการปองกนัแกไข 

ปญหาสุขภาพ อุบัติเหตุ ของนักศึกษา - ตองมีคํารอง/ใบรับรองแพทยจากสถานพยาบาล 
ที่ไดรับการรับรอง 

- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

สาเหตุอันเนื่องจากภัยตางๆ ที่เกิดกับนกัศึกษา - ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

ปญหาสุขภาพ อุบัติเหตุ การเจ็บปวย หรือการเสียชีวิตของบิดา/
มารดา/ผูปกครอง/ญาติ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษาฝกงาน ฝกสหกิจศึกษา หรือปฏิบัติงานนอกพื้นที่/
นักศึกษาอยูตางประเทศ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษาตางชาติที่ไมสามารถเดินทางมาถึงประเทศไทยไดตาม
กําหนดเวลา 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษายายแผนการศึกษา/รับอนุมัติใหเขาศึกษาหลังกําหนด/
รอผลอนุมัติการขอขยายเวลา 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

เขาใจผิดเร่ืองกระบวนวิชา เนื่องจากโครงสรางหลักสูตรอยู
ระหวางการพิจารณา 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

ขอเพิ่มกระบวนวิชา/ขอลงทะเบียนเกินขอบังคับ เพื่อเพิ่มเกรด
สําหรับสําเร็จการศึกษา หรือไมใหพนสภาพ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

 

 หรือในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนอ่ืนๆ นอกเหนือจากท่ีกลาวมา ซึ่งทําใหไมอาจลงทะเบียนภายในกําหนดเวลาสํานัก
ทะเบียนและประมวลผล อาจอนุมัติใหสามารถลงทะเบียนเรียนเปนกรณีพิเศษได 
 กําหนดวัน เวลา และวิธีการลงทะเบียนเรียน เปนไปตามประกาศของสํานักทะเบียนและประมวลผล ท้ังนี้ วิธีการ
ลงทะเบียนเรียน/ปฏิทินการศึกษา อาจมีการเปลี่ยนแปลง นักศึกษาตองติดตามรายละเอียดจากเว็ปไซตของสํานักทะเบียน
และประมวลผล หรือการแจงขอมลูขาวสารผาน AMS e-Office http://202.28.25.184:50140/scripts/foxweb.exe/oa_login 
 
 

 

 

 

 

  

http://202.28.25.184:50140/scripts/foxweb.exe/oa_login
Windows10
สี่เหลี่ยมผืนผ้า


