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การลงทะเบียนเรียน 
 

1. การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาเต็มเวลา 
 

 
• การลงทะเบียนของนักศึกษาระดับประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง และระดับปริญญาโท 

ใหปรึกษาอาจารยท่ีปรึกษาท่ัวไป เพ่ือขอคําแนะนํา และแนะแนวการศึกษาใหสอดคลองกับแผนการศึกษา 
 

• การลงทะเบียนของนักศึกษาระดับปริญญาเอก คณะกรรมการท่ีปรึกษาดุษฎีนิพนธนักศึกษาปริญญาเอก (จํานวนไมต่ํา
กวา 3 คน) ทําหนาท่ีวางแผนการศึกษา แนะนํา ควบคุมการศึกษาและการทําดุษฎีนิพนธของนักศึกษา 
 

• การลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชา/หรือปริญญานพินธ ในภาคการศึกษาปกติไมเกิน 15 หนวยกิต และในภาคการศึกษา
พิเศษไมเกิน 6 หนวยกิต ในกรณีท่ีนักศึกษาคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาน้ัน นักศึกษาอาจลงทะเบียนเกิน
กวา 15 หนวยกิต ในภาคการศึกษาปกติ หรือเกินกวา 6 หนวยกิต ในภาคการศึกษาพิเศษได โดยคณบดีจะเปนผูพิจารณา
อนุมัต ิ
 

• การลงทะเบียนปริญญานิพนธ เมื่อไดรับอนุมัติหัวขอและโครงรางปริญญานิพนธแลว นักศึกษาอาจลงทะเบียนปริญญา
นิพนธในภาคการศึกษาท่ีมีการเสนอหัวขอและโครงรางฯ อยางชาภายใน 2 ภาคการศึกษาปกติ ถัดไปหลังจากท่ีไดรับการ
อนุมัติหัวขอและโครงรางฯ 
 

• การลงทะเบียนเพ่ือใชบริการมหาวิทยาลัย นักศึกษาท่ีไมไดลงทะเบียนกระบวนวิชา/หรือปริญญานิพนธ แตในภาค
การศึกษาน้ันประสงคจะใชบริการของมหาวิทยาลัยในการศึกษาคนควาวิจัยหรือทํากิจกรรมอ่ืนใด ใหดําเนินการ
ลงทะเบียนเพ่ือใชบริการและชําระคาธรรมเนียมเพ่ือใชบริการตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 

• การลงทะเบียนเพ่ือเพ่ิมพูนความรู นักศึกษาอาจขอลงทะเบียนเขารวมศึกษากระบวนวิชาเรียนใด ๆ เพ่ือเปนการเพ่ิมพูน
ความรูไดโดยไดรับอักษรสถานะการศึกษา เปน V หากนักศึกษาลงทะเบียนเรียนขอรับอักษรสถานะการศึกษา V แลว 
ประสงคจะเปลี่ยนแปลง เพ่ือขอรับการวัดและประเมินผลเปนอักษรละดับข้ันท่ีมีการนํามาคิดคาลําดับข้ัน หรืออักษรผล
การศึกษา S หรือ U ใหปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัย 
 

• การลงทะเบียนท่ีผิดเง่ือนไข ใหถือวาการลงทะเบียนน้ันเปนโมฆะ และกระบวนวิชาท่ีลงทะเบียนผิดเง่ือนไขน้ันใหไดรับ
อักษรสถานะการศึกษา เปน W 
 

• การลงทะเบียนเรียนซํ้า กระบวนวิชาใดท่ีเคยไดรับอักษรลําดับข้ัน B ข้ึนไป จะลงทะเบียนกระบวนวิชาน้ันซ้ําอีกไมได และ
ใหถือวาการลงทะเบียนท่ีไมเปนไปตามเง่ือนไขน้ันเปนโมฆะ ยกเวนกระบวนวิชาท่ีกําหนดใหสามารถลงทะเบียนเรียนซ้ําได 

 
 
 

นักศึกษาสามารถศกึษาข�อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการลงทะเบยีนได�ท่ี 
เว็ปไซต�สํานักทะเบียนและประมวลผล www.reg.cmu.ac.th 
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 2. วิธีการลงทะเบียน 
 

ผูท่ีมหาวิทยาลัยรับเขาศึกษาโดยมสีถานภาพการเปนนักศึกษาจะตองดําเนินการลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชา ตาม
ประกาศของมหาวิทยาลัย หากนักศึกษาลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังวันท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด จะตองถูกปรับตามระเบียบวา
ดวยคาธรรมเนียมการศึกษา ท้ังน้ี การลงทะเบียนกระบวนวิชาเรียนจะสมบูรณ ตอเมื่อไดชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ และ
มหาวิทยาลัยไดรับหลักฐานครบถวนแลว 
 

  นักศึกษาพบอาจารยที่ปรึกษา 
เพื่อขอความเห็นชอบในการลงทะเบียน 

  

     

  เขาสูระบบลงทะเบียนที่ www.reg.cmu.ac.th  
คล๊ิกเมนู “นักศึกษาปจจุบัน” 

  

     

  คล๊ิกเมนู  
“ระบบงานทะเบียนการศึกษา” 

  

     

  คล๊ิกเมนู “สําหรับนักศึกษา”   กรณีลงทะเบียนกระบวนวิชาและ 
ลงทะเบียนใชบริการมหาวิทยาลัย 

     

  กรอกขอมูลเพือ่เขาสูระบบลงทะเบียน  ...เลขประจําตัวนักศึกษา 
...(Email)...@cmu.ac.th 
...Password 

    
  

พิมพใบ มทช.50  
(ใบแจงผลการลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน) 

  

     
  

ชําระคาลงทะเบียน 
 ธนาคารไทยพาณิชยทุกสาขาทั่วประเทศ 
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3. ประเภทของการลงทะเบยีน 

การลงทะเบียนเรียนแยกเปน 3 ประเภท คือ 
1. การลงทะเบียนเรียนลวงหนา ลงไดประมาณ 1 เดือนกอนวันเปดเรียนของภาคการศึกษาปกติ 
2. การลงทะเบียนเรียนปกติ ลงไดกอนวันเปดเรียนของแตละภาคการศึกษา 
3. การลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ จะไดกระทําดวยเหตุดังตอไปน้ี 

 

กรณีที่ไม�ถือว�าเป�นเหตุสุดวิสัย ไม�สามารถยกเว�นได� 

สาเหตุที่ไม�ได�ดําเนินการตามปฏิทนิการศึกษา การดําเนินการ 

ไมไดลงทะเบียน/ไมไดชําระเงินตามระยะเวลาที่กาํหนด 
เนื่องจากไมทราบหรือไมไดตรวจสอบปฏิทินการศึกษา 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย นกัศึกษาตอง
ติดตามกําหนดการตามประกาศ มหาวทิยาลัย เร่ือง ปฏิทิน
การศึกษา 

ไมไดลงทะเบียนตามระยะเวลาที่กาํหนด เนื่องจากสอบผาน
กระบวนวิชาวิทยานพินธ หรือการคนควาแบบอิสระ โดยไมทราบ
วา ตองลงทะเบียนกอนสอบ 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย นกัศึกษาตองทราบ
เง่ือนไขการดําเนินการ กอนการยื่นขอสอบวิทยานิพนธหรือการ
คนควาแบบอิสระ 

ไมทราบหรือไมไดตรวจสอบวาลงทะเบยีนไมครบตามโครงสราง
หลักสูตร และขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกาํหนดเปนกรณีพิเศษ 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย นกัศึกษาตองทราบ
ขอมูลโครงสรางหลักสูตรอยางถองแท ต้ังแตเร่ิมการศึกษา 

ไมไดตรวจสอบวากรอกรหัสกระบวนวิชาผิดพลาด หรือเลือก
กระบวนวิชาผิด 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย เพราะเปนความ
ผิดพลาดสวนตัว 

ไมไดตรวจสอบผลการลงทะเบียน (มชท 50) และเขาใจวา
สามารถลงทะเบียนได/ไมได 

ไมสามารถยกเวนได เพราะไมใชเหตุสุดวิสัย เพราะเปนความ
ผิดพลาดสวนตัว 

 

กรณีที่มีสาเหตุด�านการเงิน ให�ยกเว�นเป�นกรณีพิเศษได� 

สาเหตุที่ไม�ได�ดําเนินการตามปฏิทนิการศึกษา การดําเนินการ 

มีปญหาดานการเงิน - ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษากูเงิน กยศ./รอการอนุมัติทุน - ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

การโอนเงิน/การชําระเงินผิดพลาด 
อันเนื่องมาจากระบบ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 
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กรณีที่ถือว�าเป�นเหตุสุดวิสัย สามารถยกเว�นได� 

สาเหตุที่ไม�ได�ดําเนินการตามปฏิทนิการศึกษา การดําเนินการ 

ตรวจสอบพบความผิดพลาดอันเนื่องมาจากระบบหรือการ
ดําเนินงานของหนวยงานที่เกีย่วของ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 
- มีการสอบสวนและเสนอมาตรการปองกนัแกไข 

ปญหาสุขภาพ อุบัติเหตุ ของนักศึกษา - ตองมีคํารอง/ใบรับรองแพทยจากสถานพยาบาล 
ที่ไดรับการรับรอง 

- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

สาเหตุอันเนื่องจากภัยตางๆ ที่เกิดกับนกัศึกษา - ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

ปญหาสุขภาพ อุบัติเหตุ การเจ็บปวย หรือการเสียชีวิตของบิดา/
มารดา/ผูปกครอง/ญาติ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษาฝกงาน ฝกสหกิจศึกษา หรือปฏิบัติงานนอกพื้นที่/
นักศึกษาอยูตางประเทศ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษาตางชาติที่ไมสามารถเดินทางมาถึงประเทศไทยไดตาม
กําหนดเวลา 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

นักศึกษายายแผนการศึกษา/รับอนุมัติใหเขาศึกษาหลังกําหนด/
รอผลอนุมัติการขอขยายเวลา 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

เขาใจผิดเร่ืองกระบวนวิชา เนื่องจากโครงสรางหลักสูตรอยู
ระหวางการพิจารณา 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

ขอเพิ่มกระบวนวิชา/ขอลงทะเบียนเกินขอบังคับ เพื่อเพิ่มเกรด
สําหรับสําเร็จการศึกษา หรือไมใหพนสภาพ 

- ตองมีคํารับรองจากผูปกครองหรือผูเกี่ยวของ 
- ขอมูลประกอบมีความถกูตองและเหมาะสม 

 

 หรือในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนอ่ืนๆ นอกเหนือจากท่ีกลาวมา ซึ่งทําใหไมอาจลงทะเบียนภายในกําหนดเวลาสํานัก
ทะเบียนและประมวลผล อาจอนุมัติใหสามารถลงทะเบียนเรียนเปนกรณีพิเศษได 
 กําหนดวัน เวลา และวิธีการลงทะเบียนเรียน เปนไปตามประกาศของสํานักทะเบียนและประมวลผล ท้ังนี้ วิธีการ
ลงทะเบียนเรียน/ปฏิทินการศึกษา อาจมีการเปลี่ยนแปลง นักศึกษาตองติดตามรายละเอียดจากเว็ปไซตของสํานักทะเบียน
และประมวลผล หรือการแจงขอมลูขาวสารผาน AMS e-Office http://202.28.25.184:50140/scripts/foxweb.exe/oa_login 
 
 

 

 

 

 

  

http://202.28.25.184:50140/scripts/foxweb.exe/oa_login
Windows10
สี่เหลี่ยมผืนผ้า


